МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
«Анастасовская средняя общеобразовательная школа»

ПАСПОРТ

кабинета информатики
(КОМПЬЮТЕРНЫЙ КЛАСС)
1. Ф.И.О. зав. кабинетом Луньков Евгений Анатольевич
2. Назначение учебного кабинета      компьютерный класс
3. Материалы по охране труда и безопасности:

· Папка «Охрана труда в кабинете информатики»:
· Должностная инструкция по охране труда для заведующего учебным кабинетом информатики;

· Должностная инструкция по охране труда обучающихся и сохранении материальных ценностей для преподавателей, работающих в кабинетах информатики;

· Инструкция по охране труда в кабинете информатики (для работников образовательного учреждения, проводящих занятия с учащимися в кабинете информатики);
· Инструкция по технике безопасности в кабинете информатики (для учащихся);
· Инструкция о мерах пожарной безопасности;

· Инструкция по оказанию первой доврачебной помощи;
· Инструкция по охране труда при использовании проектора;
· Инструкция по охране труда при работе с копировальной и множительной техникой; 
· Памятка «Первичные средства пожаротушения и их использование»;
· Памятка «Порядок действия работников при обнаружении пожара»;

· Памятка по действиям  при угрозе проведения  террористических актов.

· Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы (СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03)
· Журнал регистрации инструктажа по технике безопасности.
· средства первичного пожаротушения (огнетушитель: порошковый) ОП- 1.0;
4. Технические средства обучения:

	№
	Наименование
	К-во
	Инвентарный
номер
	Год приоб- ретения

	I
	Компьютерный класс:
	1
	
	

	1
	Интерактивная доска
	1
	01380022
	2007

	2
	Мультимедийный проектор
	1
	01380023
	2007

	3
	Звуковые колонки 
	2
	
	

	4
	Модем
	1
	
	

	5
	Компьютер преподавателя (cистемный блок, монитор(ж/к), клавиатура, мышь, сетевой фильтр)
	1
	01380024
	2007

	6
	Компьютер ученика (cистемный блок, монитор, клавиатура, мышь, сетевой фильтр)
	10
	01360113-01360122
	

	7
	Доска
	1
	7010601016800171
	2009

	II
	Сканер
	1
	010104149
	

	III
	Принтер лазерный
	2
	0104659
01360113
	


5. Инвентаризационная ведомость на оборудование:

	№
	Наименование
	количество

	
	
	

	1
	Стол ученический
	10

	2
	Стулья ученические
	10 + 12

	3
	Стол учительский
	0

	4
	Стул учительский
	1

	5
	Шкафы
	1

	6
	Компьютерный стол учителя
	2

	7
	Компьютерный стул учителя
	1

	8
	Компьютерный стол ученика
	10

	
	
	


Зав кабинетом информатики: __________  Е.А. Луньков
6. График работы кабинета информатики на I полугодие 2009-2010 учебный год:

	№

урока
	время
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница

	

	1
	8-30       
	9-15
	
	
	
	
	

	2
	9-25
	10-10
	
	
	11 /Луньков Е.А/
	
	

	3
	10-20
	11-05
	
	
	11 /Луньков Е.А/
	
	

	4
	11-25
	12-10
	9 /Луньков Е.А/
	
	10 /Луньков Е.А/
	
	9 /Луньков Е.А/

	5
	12-30
	13-15
	
	
	
	
	

	6
	13-25
	14-10
	
	10 /Луньков Е.А/
	10 /Луньков Е.А/
	8 /Луньков Е.А/
	

	7
	14-20
	15-05
	
	11 /Луньков Е.А/
	
	
	

	


График работы кабинета информатики на II полугодие 2009-2010 учебный год:

	№

урока
	время
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница

	

	1
	8-30       
	9-15
	
	
	
	
	

	2
	9-25
	10-10
	
	
	11 /Луньков Е.А/
	
	

	3
	10-20
	11-05
	
	
	11 /Луньков Е.А/
	
	

	4
	11-25
	12-10
	9 /Луньков Е.А/
	
	10 /Луньков Е.А/
	
	9 /Луньков Е.А/

	5
	12-30
	13-15
	
	
	
	
	

	6
	13-25
	14-10
	
	10 /Луньков Е.А/
	10 /Луньков Е.А/
	8 /Луньков Е.А/
	

	7
	14-20
	15-05
	
	11 /Луньков Е.А/
	
	
	

	


7. План-схема кабинета информатики:


[image: image1]
Общая площадь кабинета информатики:  45 м2
Анализ работы учебного кабинета в 2008_–2009 гг.
	1. Для работы с какими классами использовался кабинет и находящиеся в нём материалы?
	· Уроки по информатике: 

8, 9, 10, 11  /Луньков Е.А./

· Биология – 5-11 /Старостина М.В./

	2. Что сделано по оформлению и ремонту кабинета?
	Проведён плановый ежегодный ремонт оформлено 1 стенд.

	3. Что приобретено для кабинета? 
	Компьютерный стол учителя /1



	4. Какие были проблемы в работе кабинета?
	-

	5. Как использовался кабинет для внеклассной работы?
	Мероприятия: начальные классы, 

среднее звено, 

старшие классы

	6. Как была реализована познавательная функция кабинета?
	Кабинет информатики посещался учащимися начальных классов / в рамках предмета окружающий мир/. Проводились интегрированные уроки и мероприятия. Кабинет использовался для проведения открытых уроков и семинаров. 

Познавательная функция кабинета информатики реализована на 83%.


Зав кабинетом информатики: __________  Луньков Е.А.
8. План развития кабинета (2009-2010 учебный год)

	№ п/п
	Содержание
	Срок

	1.
	Оформление  стендов.
	осенние каникулы

	2.
	Составление новых ЦОРов (педагогический коллектив школы, учащиеся)
	в течение учебного года

	4.
	Проверка ТСО кабинета, плановая чистка компьютерной техники
	в течение учебного года


9. Перспективное планирование материально-технического обеспечения учебного кабинета  на 2009–2010 гг.

	№
	Направление
	Что необходимо

	1
	Дидактический материал
	Составление нового дидактического материала 

	2
	Таблицы
	

	3
	Видеоматериалы
	Пополнение ЦОРов новыми работами учителей и учащихся школы.

	4
	Аудиоматериалы
	

	5
	Мебель
	

	6
	Ремонт
	Проведение косметического ремонта кабинета

	7
	ТСО, оборудование
	Шкафы


